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因工作需要，现面向社会公开招聘驻市政务服务中心审批窗口岗1名。
一、招聘岗位
驻市政务服务中心审批窗口岗1名。
二、职务描述
1、负责审批窗口各类服务事项的受理、咨询工作；
2、负责审批窗口午间值班工作；
3、负责与审批窗口服务事项相关的其他事务性工作；
4、完成领导交办的其他工作。
三、招聘条件
1、遵纪守法，品行良好;
2、身体健康，具备岗位需要的身体条件;
3、年龄一般不超过 40 周岁。技术服务岗位、辅助事务岗位经批准可适当放宽条件;
4、一般应具有大专以上学历，后勤服务岗位经批准可适当放宽条件;
5、具备岗位所要求的专业技术职称、职业准入资格、技术岗位等级和工作经验经历等条件;
6、辅助执法岗位应具备高中以上文化程度，男年龄原则上在 45 周岁以下女年龄原则上在 40 周岁以下，无违法犯罪记录和行政辞退、开除记录。
四、凡有下列情形之一者不得报考
1、受过刑事处罚或者涉嫌违法犯罪尚未查清的；曾因违法行为，被给予行政拘留、强制戒毒等限制人身自由的治安行政处罚的；
2、受党纪、政纪处分，处分期未满的；
3、因违纪违规被开除、辞退，解聘的；
4、有其他不宜报考情形的。

